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Einschulung 

 

 

          Krefeld, 27.08.2025 

 

Liebe Studierende, 

 

 

wir begrüßen Sie herzlich am Berufskolleg Glockenspitz in Krefeld.  

 

Sie haben sich entschieden, in der Fachschule für Technik, Fachrichtung Bautechnik mit dem 

Schwerpunkt Hoch- oder Tiefbau, eine Weiterbildung zur/m staatlich geprüften Techniker/in 

(Bachelor Professional in Technik) zu absolvieren.  

 

Wir wünschen Ihnen viel Erfolg und viel Spaß beim Lernen und Arbeiten am Berufskolleg 

Glockenspitz. 

 

Auf die Zusammenarbeit mit Ihnen freuen wir uns und hoffen, dass Sie sich bei uns wohl fühlen 

werden. 

 

Zu Ihrer Orientierung finden Sie auf den folgenden Seiten einige Informationen über die 

Organisation in der Fachschule für Technik und den Schulalltag, die Ihnen die Zeit hier erleichtern 

soll. 

 

 

 

 

  

 

Lothar Hinz 

Abteilungsleitung 

Christian Brieden 

Bildungsgangleitung Fachschule  

Bautechnik – Teilzeit 

Anne Frohn 

Klassenleitung 
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Wichtige Infos in Kürze: 

 

Klassenbezeichnung 

FBT25 

 

Zuständigkeiten innerhalb der Klasse (Klassenleitung) 

Klassenleitungen: Anne Frohn, xx 

 

Zuständigkeiten innerhalb des Bildungsgangs / der Abteilung (Bildungsgang- und 

Abteilungsleitung) 

Abteilungsleitung:  Lothar Hinz 

Bildungsgangleitung: Christian Brieden 

 

Zuständige Ansprechpartnerin im Schulbüro 

Alexandra Fliegel 

 

benötigtes Material 

Eigener PC oder Laptop mit MS-Office 

USB-Stick 

Taschenrechner (Empfehlung: Casio FX-991DE X) 

Bautechnik Tabellen, Schneider für Ingenieure, aktuell in der 26. Auflage 

Schreib- und Zeichenmaterialien 
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1. Schulalltag 

 
Schulbüro 

Unser Schulbüro befindet sich in Gebäude A. Die für Sie zuständige Verwaltungsangestellte ist 
Frau Fliegel (fliegel@glockenspitz.de). Sie verwaltet Ihre persönlichen und 
weiterbildungsbezogenen Daten. Ihre Bürozeiten sind 

Montag – Donnerstag: 07:30 – 9:30 Uhr 10:50 – 13:00 und 14:00 – 15:30 Uhr 
Freitag: 07:30 – 9:30 Uhr und 10:50 – 13:00 Uhr 

Zu Beginn des Schuljahres gelten gesonderte Öffnungszeiten, die dem Aushang am Schulbüro 
sowie der Homepage zu entnehmen sind. 

 
Informationen über unsere digitalen Angebote 

Homepage 

Aktuelle Informationen, z. B. Termine, Vertretungsunterricht, Stundenplanänderungen, usw. finden 
Sie auf unserer Homepage (www.glockenspitz.de). Bitte schauen Sie dort regelmäßig hinein! 
 
  

Kommunikation per E-Mail 

Sie erreichen die Lehrer/innen dieser Schule per E-Mail unter der jeweiligen dienstlichen E-Mail-
Adresse, welche stets mit dem Nachnamen des Lehrenden beginnt.  
 

nachname@glockenspitz.de 
 

z. B. frohn@glockenspitz.de 
 
Bitte legen Sie sich zur Kommunikation mit uns eine namentlich erkennbare E-Mail-Adresse zu, 
aus der klar hervorgeht, wer Sie sind. Bitte keine „Scheinnamen“ oder ähnliches verwenden.  
Ein Studierender Ihrer Klasse sollte dann einen E-Mail-Verteiler anlegen, über den Nachrichten auf 
„kurzem Weg“ möglich sind. 
 

moodle 

Weiterhin finden Sie auf unserer Lernplattform 
„moodle“ wichtige Informationen zu Ihrem Bildungs- 
gang (öffentlicher Bereich) und zu verschiedenen  
Unterrichtsfächern. 
Sie erreichen die Lernplattform entweder über 
unsere Homepage (auf „moodle“ klicken) oder 
direkt unter moodle.glockenspitz.de. 
 
Im Unterricht der nächsten Wochen werden Sie sich  
registrieren und dann auf die Daten zugreifen können. 
 
Bitte schauen Sie dort regelmäßig hinein.  Es sind 
z.B. folgende Informationen hinterlegt: 
 

- Einschulungsmappe 
- Muster für Schulversäumnisse / Beurlaubungen 
- Lehrplan 
- Informationen zur Didaktischen Jahresplanung und zur 

Leistungsbewertung 

mailto:frohn@glockenspitz.de
http://www.glockenspitz.de/
mailto:nachname@glockenspitz.de
mailto:frohn@glockenspitz.de
http://www.moodle.glockenspitz.de/
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schul.cloud 

Für den schnellen Informationsaustausch über Smartphone  
(z.B. kurzfristige Vertretungsinformationen) nutzen wir  
den Messenger „schul.cloud“. Die schul.cloud ermöglicht  
eine schnelle individuelle oder klassenbezogene Kommunikation  
(Klassengruppe). 
Zum kostenlosen Download und zur Registrierung erhalten  
Sie in den ersten Unterrichtswochen entsprechende Informationen. 
 

Schulversäumnisse, Beurlaubung 

Damit Sie Ihre Weiterbildung erfolgreich abschließen, sollten Sie nur aus wichtigen Gründen den 
Unterricht versäumen.  

Wenn Sie den Unterricht versäumen, 

▪ schicken Sie eine Information per E-Mail an die Klassenleitung.  
▪ bei angesetzten Klassenarbeiten schicken Sie bitte unbedingt vorab (!) eine E-Mail 

oder schul.cloud Nachricht an die/den zuständige/n Fachlehrer/in. 
▪ schreiben Sie eine Entschuldigung (Formular „Unterrichtsversäumnis - Entschuldigung“, 

siehe. Seite 10) 
▪ fügen Sie ggf. die Kopie der ärztlichen Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung bzw. eine 

Bescheinigung des Arbeitgebers bei 
▪ legen Sie die Entschuldigung schnellstmöglich Ihrer Klassenleitung vor. 

 

Versäumen Sie eine Klassenarbeit, kann die Klassenkonferenz in begründeten Fällen eine 
ärztliche Bescheinigung (AU) oder eine Bescheinigung vom Arbeitgeber verlangen, damit Sie 
die Arbeit nachschreiben können. Versäumte Arbeiten können zu einem festgesetzten 
Nachschreibetermin nachgeschrieben werden. Bitte nehmen Sie Kontakt mit dem / der zuständigen 
Fachlehrer/in auf und vereinbaren Sie mit ihr / mit ihm einen Nachschreibetermin mit Hilfe des 
Formulars „Anmeldung zum Nachschreibtermin“ (siehe Seite 12). 
Anderenfalls müssen Sie damit rechnen, dass Sie am ersten Schultag nach dem Versäumnis 
nachschreiben. 

Die Entschuldigung muss der Schule spätestens am 3. Unterrichtstag nach Wiederaufnahme des 
Unterrichts vorliegen. Danach kann sie nicht mehr berücksichtigt werden. Versäumte Arbeiten 
werden dann mit „ungenügend“ bewertet. 
 

Bei längerem Schulversäumnis ist nach zwei Wochen eine Zwischenmitteilung vorzulegen. 
 

Wünschen Sie eine Beurlaubung vom Unterricht, so reichen Sie das Formular „Antrag auf 
Beurlaubung“ (siehe Seite 11) frühzeitig (mindestens 14 Tage bei vorherzusehenden Gründen) 
zur Prüfung und Genehmigung durch die Klassen-, Abteilungs- oder Schulleitung ein. 
 

Versäumter Unterrichtsstoff ist von den Studierenden eigenverantwortlich nachzuholen.  
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Fehlzeiten 

Hohe Fehlzeiten können das Bildungsziel und ggf. die Zulassung zur Prüfung gefährden. Die 
Klassenleitung wird daher regelmäßig Ihre Fehlzeiten kontrollieren und wie folgt verfahren: 
 
Wird die Anzahl von 20 unentschuldigten Stunden überschritten oder ergeben sich bei Ihnen 
innerhalb eines Quartals mehr als 20 % Fehlzeiten - unabhängig davon, ob sie entschuldigt oder 
unentschuldigt sind - wird das Fehlverhalten zunächst durch schriftliche Missbilligung angezeigt. 
 
Sollte es danach zu weiteren Fehlzeiten im oben genannten Umfang kommen, so wird eine 
Teilkonferenz einberufen, die über Ordnungsmaßnahmen entscheidet. 
 
Unvermeidbare regelmäßige Absenzen sind bei der Bildungsgangleitung anzuzeigen und durch die 
Abteilungsleitung genehmigen zu lassen. 
 
 

Stundentafel 

Manche Fächer werden von verschiedenen Lehrerinnen und Lehrern mit unterschiedlichen 
Schwerpunkten parallel unterrichtet und von ihnen gemeinsam benotet. Manche Lehrerinnen und 
Lehrer integrieren in ihre Unterrichtszeit mehrere Fächer, für die dann jeweils getrennte Noten erteilt 
werden. Dies geht aus der Fächerbezeichnung Ihres Stundenplans hervor. 

 

Arbeitsklima 

Um ein gutes Arbeitsklima zu schaffen, ist es Voraussetzung, dass Sie sich an den bestehenden 
Schulvertrag, an den Verhaltenskodex (wird im Laufe des Schuljahres veröffentlicht) und die 
Nutzungsordnung für Computerarbeitsplätze (siehe Seite 9) halten. Die Klassenleitung wird mit 
Ihnen die Grundsätze und die wichtigsten Punkte besprechen. 

Link zum Schulvertrag: https://www.glockenspitz.de/infos/schulvertrag.html 

 

 

 

 

Zeiten des Abendunterrichts 

Das Zeitfenster für den Abendunterricht ist in diesem Schuljahr wie folgt festgelegt: 

 

 Mo, Di, Mi, Do  1./2. Std. 17.00 Uhr bis 18.30 Uhr (12./13. Std. lt. webuntis) 

    3./4. Std. 18.30 Uhr bis 20.00 Uhr (14./15. Std. lt. webuntis) 

 

 

Unser Beratungsangebot 

Sollten für Sie im Laufe Ihrer Weiterbildung Probleme oder Fragen entstehen, sprechen Sie 
zunächst mit den unmittelbaren Beteiligten, dann mit Ihrer Klassenleitung bzw. mit der 
Bildungsgangleitung.  

 

Sollten wir unsererseits Unregelmäßigkeiten feststellen, welche einen erfolgreichen Abschluss Ihrer 
Weiterbildung gefährden, so bieten wir Ihnen im Rahmen der Laufbahnberatung Einzelgespräche 
an! 

  

mailto:frohn@glockenspitz.de
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2. Fächer der Fachschule für Bautechnik 
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3. Nutzungsordnung für die Computerarbeitsplätze 
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4. Formulare (Muster) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Das Formular „Unterrichtsversäumnis - Entschuldigung“ wird auch als interaktives pdf-Formular auf 
unserer Homepage im Downloadbereich (https://www.glockenspitz.de/downloads.html) sowie im 
öffentlichen Bereich der Fachschule Bautechnik auf moodle zur Verfügung gestellt.  

mailto:frohn@glockenspitz.de
https://www.glockenspitz.de/downloads.html
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Das Formular „Antrag auf Beurlaubung“ wird auch als interaktives pdf-Formular auf unserer 
Homepage im Downloadbereich (https://www.glockenspitz.de/downloads.html) sowie im 
öffentlichen Bereich der Fachschule Bautechnik auf moodle zur Verfügung gestellt. 
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Das Formular „Anmeldung zum Nachschreibtermin“ wird auch als pdf-File auf unserer Homepage 
im Downloadbereich (https://www.glockenspitz.de/downloads.html) sowie im öffentlichen Bereich 
der Fachschule Bautechnik auf moodle zur Verfügung gestellt.  
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5. Leistungsbewertung 

 
Die Grundsätze zur Leistungsbewertung sind ausdifferenziert dem bildungsgangspezifischen 
Leistungskonzept zu entnehmen, das Sie im internen Bereich des Bildungsgangs auf „moodle“ 
finden.  
 
Die wichtigsten Informationen hieraus sind nachstehend zusammengefasst. 

 
I. Schriftliche Arbeiten 

 
Klassen- oder Zeichenarbeiten 
(Dauer in der Regel 30 – 180 Minuten, themenbereichsübergreifend möglich) 

  

 In der teilzeitschulischen Form der Weiterbildung sind pro Halbjahr folgende 
 Klassenarbeiten / Zeichenarbeiten anzusetzen: 
 

a. Baukonstruktion:    1 Arbeit pro Halbjahr 
b. Bauplanung:    1 Arbeit pro Halbjahr 
c. Baubetrieb:    1 Arbeit pro Halbjahr 
d. Mathematik:    1 Arbeit pro Halbjahr + 1 Arbeit für FHR-Teiln. 
e. Englisch:    1 Arbeit pro Halbjahr 
f. Deutsch/Kommunikation:  1 Arbeit pro Halbjahr bzw. vergleichbare Leist. 
g. Politik / Gesellschaftslehre:  1 Arbeit pro Halbjahr 
h. Betriebs- u. Personalwirtschaft: 1 Arbeit pro Halbjahr 

 
 Bewertungsschlüssel 

Der Bewertungsschlüssel ist für die schriftlichen Arbeiten in allen Fächern des 
Bildungsganges einheitlich (siehe nachstehende Tabelle):  

 
Prozentuale 
Verteilung 

Notenstufen Beschreibung 

0 % - < 30% ungenügend Die Leistung entspricht den Anforderungen nicht, 
selbst die Grundkenntnisse sind so lückenhaft, 
dass die Mängel in absehbarer Zeit nicht 
behoben werden können. 
(unbrauchbar oder nicht ausgeführt) 

30% - < 50% mangelhaft Die Leistung entspricht den Anforderungen nicht, 
es lässt jedoch erkennen, dass notwendige 
Grundkenntnisse vorhanden sind und die Mängel 
in absehbarer Zeit behoben werden können. 
(sehr schwach) 

50% - < 61% ausreichend Die Leistung weist zwar Mängel auf, entspricht 
aber im Ganzen den Anforderungen 
(schwach, unvollständig) 

61% - < 76% befriedigend Die Leistung entspricht den Leistungen im 
Allgemeinen 
(den Mindestanforderungen entsprechend) 

76% - < 89% gut Die Leistung entspricht den Anforderungen voll. 
(zweckentsprechend) 

89% - 100% sehr gut Die Leistung entspricht den Anforderungen im 
besonderen Maße 
(qualitativ und quantitativ sehr gut) 

 

mailto:frohn@glockenspitz.de
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II. Sonstige Leistungen 

 
Neben den schriftlichen Leistungen sind darüber hinaus pro Lernsituation sonstige Leistungen 
zu erbringen z. B. in Form von: 
 

a. Mündlicher Mitarbeit 
b. Referaten 
c. Präsentationen 
d. Übungen 
e. Zeichnungen 

 
Schriftliche Arbeiten und sonstige Leistungen fließen gleichgewichtig in die Leistungsnoten 
ein. 
 
III Informationspflicht: 

-  von jeder/jedem Lehrer/in für sein Fach 
- zu Beginn des Schuljahres über Art und Anzahl der Erhebung von Leistungsnoten 
- nach Beendigung eines Schulhalbjahres über den derzeitigen Leistungsstand 
- jederzeit auf Nachfrage nach einer angemessenen Vorlaufzeit 

 
 
Damit Sie jederzeit nachvollziehen können, zu welchen Themenbereichen schriftliche Arbeiten 
geschrieben werden und wie sich die Noten – insbesondere im berufsbezogenen Bereich – 
zusammensetzen, finden Sie im internen Bereich des Bildungsgangs auf „moodle“ eine Übersicht 
zur didaktischen Jahresplanung. 
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6. Abschlüsse 

 

Eine Weiterbildung - zwei mögliche Abschlüsse 

 

 

 

 

 

Staatlich geprüfte Technikerin / 
Staatlich geprüfter Techniker 

(Bachelor Professional in Technik) 

Fachrichtung Bautechnik 

 

Schwerpunkt 

Hoch- oder Tiefbau 

Fachhochschulreife (fakultativ) mit 
Zusatzprüfung am Ende der 

Weiterbildung 

Achtung: Es besteht keine Verpflichtung 
seitens der Schule bei zu geringer 

Anmeldezahl diese Prüfung anzubieten 
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7. Hinweise zur APO-BK und zum Nachweis der erforderlichen Berufstätigkeit 

 

Verordnung über die Ausbildung und Prüfung in den Bildungsgängen der Fachschule (Ausbildungs- 
und Prüfungsordnung Berufskolleg – APO-BK Anlage E)  

 

Aufnahmevoraussetzung  

(1) In die Fachschule wird aufgenommen, wer mindestens 

 

o den Abschluss der Ausbildung in einem für die Zielsetzung der jeweiligen Fachrichtung 

einschlägigen Ausbildungsberuf nach dem Berufsbildungsgesetz, der 

Handwerksordnung, dem Landes- oder Bundesrecht und 

o den Berufsschulabschluss, soweit während der Berufsausbildung die Pflicht zum 

Berufsschulbesuch bestand und  

o eine Berufstätigkeit im Ausbildungsberuf von mindestens einem Jahr, die auch während 

der Fachschulausbildung abgeleistet werden kann, nachweist. 

 

(2) In die Fachschule kann abweichend von Absatz 1 auch aufgenommen werden, wer eine 

einschlägige Berufstätigkeit von mindestens 5 Jahren nachweist. Auf die Berufstätigkeit 

kann der Besuch einer einschlägigen Berufsfachschule angerechnet werden. 

 
 

mailto:frohn@glockenspitz.de

